
 

H The Bohemians Concept αναζητεί για τα ξενοδοχεία της Boheme & Nomad Mykonos 

προσωπικό για την τουριστική περίοδο 2023. 

Υπάλληλος Υποδοχής Πρακτική 

Αρμοδιότητες θέσης: 

• Check-in / check-out & τήρηση λογαριασμού πελατών 

• Εξυπηρέτηση και διαχείριση αιτημάτων φιλοξενουμένων 

• Concierge services 

• Επικοινωνία με λοιπά τμήματα για την ορθή εξυπηρέτηση των φιλοξενουμένων 

• Διαχείριση τηλεφωνικού κέντρου 

• Συνεχής ενημέρωση ημερολογίου εργασίας (logbook) 

• Ενημέρωση ηλεκτρονικών αρχείων λειτουργίας 

Απαραίτητα προσόντα: 

• Άριστη γνώση αγγλικών στον γραπτό και τον προφορικό λόγο 

• Πρόσχαρη και επικοινωνιακή προσωπικότητα, οξυδέρκεια, επαγγελματικό ήθος, 

διάθεση για ομαδική εργασία και ανάπτυξη γνώσεων 

• Βασική γνώση χειρισμού Οffice (Word, Excel & Outlook) και διαχείριση e-mails 

Παροχές: 

• Σίτιση και στέγαση 

• Ευχάριστο εργασιακό περιβάλλον και εκπαίδευση 

• Προοπτικές άμεσης εξέλιξης και ανάπτυξη δεξιοτήτων 

 

 

Αποστολή Βιογραφικών στο hm@bohememykonos.com 


